附件7：

一、将实验人员关联至对应风险等级的实验室
[image: C:\Users\admin\xwechat_files\niyuxin_cd05\temp\RWTemp\2025-09\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\293633d20f078588f286fb9c7ad3222b.png]
1.登录实验室基础信息系统，依次选择“导入管理”-“导入单位人员”。
[image: C:\Users\admin\xwechat_files\niyuxin_cd05\temp\RWTemp\2025-09\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\10480646dbc3fc363975845a7ebf4642.png]
2.下载导入模版。
[image: C:\Users\admin\xwechat_files\niyuxin_cd05\temp\RWTemp\2025-09\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\b9371ad4d9629aa55b64aedbc5b5b44c.png]
3.依次在模版中填入“实验室的房间名称”、房间号、角色类别名称、工号、姓名。
[image: C:\Users\admin\xwechat_files\niyuxin_cd05\temp\RWTemp\2025-09\9e20f478899dc29eb19741386f9343c8\22e308c851c79a98d82ce372aadf5a3a.png]
4.点击“上传”即可完成实验人员与实验室的关联。

注：本科生可全部绑定至风险等级最高的教学实验室下。
[bookmark: _GoBack]二、培训的录入
注：如遇功能无法使用，请先清理浏览器缓存。
[bookmark: _Toc14038][bookmark: _Toc208819700]1.线下培训考试管理
支持校级、院级、系所、实验室级创建线下的实验室安全培训和/或考试信息，支持上传证明文件。培训和考试信息包括受训人员姓名、学/工号、人员类型、学院、专业、年级、培训名称、培训分类（校级、院级、实验室、其他）、培训单位、培训日期、培训地点、主讲人、培训时长、考试成绩、成绩状态、发证日期、证书类型、证书等级、发证部门、证书有效期、是否属于从业人员培训等。支持根据Excel模板批量导入培训和/或考试信息。并且支持灵活配置字段。
[image: ]
[bookmark: _Toc28960][bookmark: _Toc208819701]安全培训
支持按学院、专业、年级、培训/考试类别、姓名学工号、培训/考试名称、培训分类、是否有证书、证书状态检索安全培训记录。
新增安全培训/考试记录：新增安全培训/考试记录有两种方式：手动新增、批量导入。
手动新增：选择人员、培训名称、培训分类（校级、院级、实验室级、其他）、培训单位等，若有证书则需要填写发证日期、证书类型、证书等级、发证部门、证书有效期、证书附件。
[image: ]

批量导入：点击“导入名单”按钮，下载培训名单导入模版，根据模板中字段填写即可上传导入至系统中。
[image: ]
导出：可以将列表中的数据以Excel表格导出。
详情：可查看对应培训/考试记录详细信息，若有证书可点击查看
[image: ]
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编辑：支持编辑培训/考试信息
[image: ]
删除：删除该记录

[bookmark: _Toc208819702]2.线下活动管理
管理员可在系统中维护线下活动信息，支持生成二维码，参与人员可通过扫描二维码进行签到，其中二维码可生产动态或静态。
扫码签到后人员即获得时长。
活动创建产生数据后编辑不可编辑活动信息，可维护时间。
点击查看二维码可获取最新二维码信息（动态）。
签到记录可查看已参与线下培训的人员。
培训记录则是参与线下活动人员产生的记录信息。
[image: ]
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